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YAZISMA ISLEMLERI IS AKIS SURECI SEMASI

ilgili Mevzuat/ Yasa/

‘

> - |1

Sorumlular ‘ is Akisi Faaliyet Yonetmelik/
Dokiiman (Vb.)
6321 Sayih
Resmi
ilgili Birim / Basla Yazisma islemleri is akis Yazismalarda
Kurum baslar. Uygulanacak
Usul ve Esaslar
Hakkindaki
Yonetmelik
7 ) 6321 Sayili
Genel Evrak Birimi [} Resmi
EBYS sisteminden yazinin tarafindan  evrak  EBYS || Yazismalarda
EBYS Birimi gelmesi sistemi Uzerinden [} Uygulanacak
Yiksekokul Mduddrligine || Usul ve Esaslar
havale edilir. Hakkindaki
Yonetmelik

Yuksekokul
Maduari

Yuksekokul
Mudar
Yardimcilari

Yiksekokul
Sekreteri

Yuksekokul
Sekreteri

ilgili Birim
Personeli

Yazinin Yuksekokul
Midurt alt amirlere
havalesinin yapilmasi

—/_-

EBYS sistemi (izerinden
gelen evrak Yiksekokul
Miadira tarafindan Mudir
Yardimcilari ve Yiksekokul
Sekreterine havalesi yapilir.

N/

ilgili birimlere havalesinin
yapilmasi

Yiksekokul Sekreteri ilgili
birimlere havalesi yapilir.

6321 Sayih
Resmi
Yazigsmalarda
Uygulanacak
Usul ve Esaslar
Hakkindaki
Yonetmelik

6321 Sayih
Resmi
Yazismalarda
Uygulanacak
Usul ve Esaslar
Hakkindaki
Yonetmelik




ilgili Birim
Personeli

ilgili Birim
Personeli

Yuksekokul
Sekreteri

Yuksekokul
Mudar
Yardimcilari

L —

Yazinin stresi
icerisinde
cevaplandiriimasi

ilgili birimin cevabi bir st
amirlerin paraf onayina
sunmasi

\J

Evrak hangi birimi
ilgilendiriyorsa ilgili birime
havalesi yapilir ve talimat
verilerek evraka  slresi
icerisinde cevap verilmesi
saglanir.

Evrak cevap vyazsi, ilgili
birim  tarafindan  EBYS
Uzerinden is akisina gore
Yiksekokul Sekreteri ve
Mudur Yardimcisinin
parafina sunulur.

6321 Sayih
Resmi
Yazismalarda
Uygulanacak

Usul ve Esaslar
Hakkindaki
Yonetmelik

6321 Sayih
Resmi
Yazismalarda
Uygulanacak
Usul ve Esaslar
Hakkindaki
Yonetmelik

Yuksekokul
Maduari

N/

Onay imzasi icin Yiiksekokul

midirinin onayina sunulmasi

Paraf isleminden sonra,
onay imzasi i¢in Mudurlik
Makamina sunulur.

6321 Sayih
Resmi
Yazismalarda
Uygulanacak
Usul ve Esaslar
Hakkindaki
Yonetmelik

Yiksekokul
Maduari

ilgili Birim /
Kurum

ilgili Birim /
Kurum

ilgili birim veya
kuruma gonderilmesi

e-imza ile onaylanan evrak
ilgili birim veya kuruma
gonderilir.

Yazisma islemleri is akisi
baslar.

6321 Sayih
Resmi
Yazismalarda
Uygulanacak
Usul ve Esaslar
Hakkindaki
Yonetmelik

6321 Sayih
Resmi
Yazismalarda
Uygulanacak
Usul ve Esaslar
Hakkindaki
Yonetmelik




